Fra idé til ansggning
- en vejledning



Hvordan laver jeg en ansggning til LAG Nyborg?

Mange mennesker gar rundt med gode idéer til et projekt,
men far aldrig realiseret idéerne, fordi arbejdet med at s@ge
penge til projektet forekommer uoverkommeligt.

Formalet med denne lille vejledning er at gagre arbejdet med
at lave en ansggning lettere og mere overskueligt.

Vejledningen er ikke en facitliste, men en reekke gode rad og
tips til personer, som overvejer at skrive en ansggning. Den
kan anvendes af savel fgrstegangs-ansggere som mere er-
farne.

Det er en god idé at leese vejledningen sammen med den
anden af vores foldere: "Vilkar for projektstatte i Nyborg kom-
mune”, som redeggr for LAG Nyborgs udviklingsstrategi.
Begge foldere kan laeses pa hjemmesiden: www.lagnyborg.dk
eller bestilles hos koordinator Anders Holmskov,

tlif. 65 31 72 77, e-mail: post@lagnyborg.dk.

Du er ogsa velkommen til at henvende dig til koordinatoren,
hvis du gnsker yderligere rad og vejledning om ansagnings-
proceduren. Vi gleeder os til at hgre fra dig!

Med venlig hilsen

Jgrgen Jsterby, formand for LAG Nyborg
Mgllegardsvej 15

5800 Nyborg

TIf. 65361881  E-mail: J.oesterby@privat.tele.dk
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Fraidé til ansggning

Man plejer at sige, at en god idé seelger sig selv, og det er
der muligvis noget om. Alligevel er det vigtigt at gennemtaen-
ke idéen grundigt, for at kunne lave en god ansggning. Man-
ge ting er indlysende for den, som far idéen, men ikke ngd-
vendigvis for leesere af ansggningen. | det fglgende beskri-
ves hvordan man kan komme fra idéen til en feerdig ansg@g-
ning til LAG Nyborg. Sidst i folderen er der en opsummering
af processen, trin for trin.

Hvad er projektets baerende idé, og hvilke delmal
indebeerer det?

Nar idéen er opstaet, er det vigtigt, at man gennemtaenker og
undersgger den grundigt. Selvom det kan virke uoverskueligt
i starten, er det vigtigt, at man ogsa gar sig overvejelser om-
kring reekkefglgen i projektet. Det vil veaere en stor hjeelp, nar
man skal til at skrive ansggningen.
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Hvad er det, der ggr netop din idé til en god idé?

Rummer idéen lgsningen pa en reel problemstilling, set i et
samfundsmeessigt perspektiv? Og er det noget LAGen kan
statte, pa baggrund af den lokale udviklingsstrategi ? Brug
noget tid pa at undersgge om, og hvordan, projektet passer
med denne strategi. Kontakt ogsa gerne LAG-koordinatoren,
hvis du er i tvivl. Nogle af de spgrgsmal, man bagr stille til sin
projekt-idé, er:

e Eridéen beeredygtig og holdbar?

e P& hvilke mader kommer det til udtryk?
e Er den udviklingsskabende?

e Erder en rgd trad fra idé til projekt?

e Hvem gavner projektet - i fgrste, anden og evt. tredje
reekke?

e Hvad er det overordnede mal, og hvad er delmélene?

Det er vigtigt, at man er preecis omkring idéen og malene.
Man kan for eksempel arbejde med dette ved hjeelp af den

e Specifikke. Man kan godt arbejde med overordnede
mal, men det er vigtigt at man ogsa har specifikke mal,
som det er muligt at male. Eksempelvis: antallet af nye
arbejdspladser, eller nye overnatningsmuligheder.
Spargsmal, man kan stille sig, er:

e Hvad vil vi opna?

e Hvad vil veere den starste forskel i forhold til den nuvae-
rende situation?
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e Hvad vil vi bevare i forhold til den nuvaerende situation?
e Hvad vil vi fierne/undga i forhold til den nuvaerende si-
tuation?

e Hvem og hvad vil Igsningen iseer veere betydningsfuld
for?

e Malbare. Resultaterne skal kunne males kvantitativt,
0g ogsa gerne kvalitativt. Nar man skal male, er det
meget vigtigt, at man har et udgangspunkt. Derfor kan
det veere ngdvendigt med en yderligere analyse og
beskrivelse af den nuveerende situation. Spgrgsmal,
man kan stille sig, er:

e Hvordan og hvornér kan vi vide, at opgaven er
lgst?

e Hvordan kan vi lsbende méle vores fremskridt?

e Hvordan kan vi sikre, at vi er pa rette vej i forhold
til opgaven?

e Attraktive. Malene skal veere attraktive for de involve-
rede parter. Spgrgsmal, man kan stille sig, er:

e Hvor attraktiv er lgsningen af opgaven, pa en skala
fra 1-10:

0 For mig selv?

0 For virksomheden/erhvervet?

0 For kunderne/borgerne/landsbyen?

0 For evt. medarbejdere/samarbejdspartnere?
0

For andre?
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e Realistiske. Malet skal selvfglgelig heenge sammen
med projektets gkonomiske forhold og den nuveerende
situation. Spagrgsmal, man kan stille sig, er:

e Hvor realistisk er det, p& en skala fra 1-10, at nd
malet?

e Huvilke interne ressourcer kan vi anvende
for at nd malet?

e Huvilke eksterne ressourcer kan vi anvende for at
na malet?

e Hvad kan evt. forhindre os i at nd méalet?

e Tidsbegraensede. Der skal seettes en tidsmaessig
graense for, hvornar malet skal veere opfyldt. Spargs-
mal, man kan stille sig, er:

e Hvornar begynder vi at arbejde henimod malet?

e Hvornar forventer vi at have naet malet?

Det kan veere en stor hjeelp for idéen og projektet, at der ta-
ges kontakt til LAG-koordinatoren tidligt i idéfasen.

Sa& begynder skrivearbejdet ....

Skrivearbejdet danner grundlag for projektets mulighed for at
opna tilskud. Man skal veere opmaerksom p3, at ansggnin-
gen, safremt den imgdekommes af LAG Nyborg, bliver sendt
videre til FgdevareErhverv, der ikke har samme lokalkend-
skab som LAGen. Derfor skal man skrive meget tydeligt og
preecist omkring projektet, samt hvad det indebeerer.
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Veer opmaerksom pa, at der skal anvendes et ansggnings-
skema, og at der som en del heraf skal udfeerdiges en pro-
jektbeskrivelse (ca. 2-5 sider).

Ansggningsskemaet kan hentes pa LAG’ens hjemmeside:
www.lagnyborg.dk, eller fas ved at kontakte koordinatoren.

Selve skemaet indeholder en raekke punkter som skal udfyl-
des (enkelte punkter kan dog veere irrelevante, for nogle pro-
jekter). Erfaringsmaessigt vil der ofte veere brug for at tale
med koordinatoren om hvor krydserne skal seettes.

| tillaeg til selve ansggningsskemaet skal der som sagt laves
en projektbeskrivelse, som omhandler fglgende punkter:

e Projektets overskrift, eller titel. Overskriften skal kort
angive, hvad projektet handler om.

e Projektansvarlig. Hvem star bag ansggningen? Er det
en virksomhed, forening, privatperson eller andet? Hvem
er kontaktperson?
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Projektets formal. Beskriv med fa ord hensigten med
projektet. Hvorfor er projektet vigtigt? Hvorfor gnskes det
gennemfgrt?

Mal. Hvilke mal er der med projektet? Brug de ting der
er fundet frem under arbejdet med mélene. Husk: det er
meget vigtigt, at der er en tydelig sammenhang med
malene i LAG Nyborgs udviklingsstrategi.

Baggrund. Hvad er projektets baggrund? Hvordan er
ideen opstaet? Hvad er projektets malgruppe? Redegar
ogsa gerne for den lokale opbakning til projektet.

Indhold og aktiviteter. Redeggar for projektets indhold
og aktiviteter, og de resultater, det forventes at medfare.

Tidsplan. Beskriv projektets overordnede tidsplan. Gen-
nemga projektet kronologisk - hvornar starter og slutter
det?

Lokal udviklingsstrategi. Hvordan bidrager projektet til
at opfylde den lokale udviklingsstrategi, herunder effekt-
malene?

Nationale indsatsomrader. Hvordan vedrarer projektet
mindst ét af indsatsomraderne: Attraktive levevilkar, og
Nye arbejdspladser? Bekendtggrelserne om tilskud til
Attraktive levevilkar og Nye arbejdspladser kan leeses/
hentes via LAG Nyborgs hjemmeside.
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e Formidling. Hvordan skal projektet formidles? Nar be-
styrelsen for LAG Nyborg skal beslutte sig for at yde
statte til et projekt, laegger den vaegt pa hvordan projek-
tet bliver formidlet til omverdenen.

e Evt. bilag. Angiv hvor mange og hvilke bilag, der er ved-
lagt jeres ansggning. Vedlaeg kun relevante bilag (som
f.eks. handveerkertilbud, arsregnskab, eller forretnings-

plan).
Husk - inden ansggningen feerdigggres:

. Skriv kortfattet, enkelt og tydeligt.

. Fglg anvisningerne i FgdevareErhvervs vejledning
(som kan hentes via hjemmesiden).

. Formulér klart hvorfor LAGen skal stgtte netop jeres
projekt.

. Sgg om realistiske belgb, gerne baseret pa ét eller fle-

re skriftlige tilbud. Skriv ikke: "mindst 25.000", eller
"mellem 10 - og 15.000 kr”, men det eksakte belgb.
. Overhold ansggningsfristen.
Undga stavefejl (fa evt. flere til at leese korrektur)

Opsummering af processen— fra idé til ansggning til
feerdigt projekt, trin for trin:

1. Det hele begynder med at du har en idé til et projekt,
og overvejer om du skal sgge statte hos LAG Nyborg.
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Du kan enten kontakte formanden, eller vores koordi-
nator, og forteelle kort om idéen eller aftale et besgg.
Du kan ogsa sende en kort beskrivelse af dine planer
og tanker. Hvis du herefter stadig har lyst til at sege
stgtte, og formanden/koordinatoren vurderer, at pro-
jektet kan rummes indenfor vores udviklingsstrategi,
kan du arbejde videre med planleegningen og skrive
en ansggning. Til det formal ber du lzese FgdevareEr-
hvervs vejledning (som kan hentes via LAG Nyborgs
hjemmeside: www.lagnyborg.dk ).

Alle projektansggere far efter bestyrelsens behandling
af ansggningerne et brev med bestyrelsens indstilling.
De projekter, som bestyrelsen veelger at indstille til
statte, videresendes derefter til FgdevareErhverv, som
foretager den endelige godkendelse af ansggningen,
og sender dig et tilsagn. Vores erfaring er, at der kan
ga 3 maneder fra LAG Nyborgs ansagningsfrist indtil
du har svar fra FgdevareErhverv.

Nar du far tilsagn fra FadevareErhverv, skal du leese
det grundigt igennem. Her er betingelserne for tilskud-
det nemlig beskrevet, og dem skal du veere indforstaet
med. Hvis du vil ggre indsigelse mod tilsagnet, sa skal
det ske til FgdevareErhverv inden fire uger.
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Tilskuddet far du udbetalt fra FadevareErhverv — men
farst nar du har afholdt udgifterne, betalt regningerne,
og din revisor har godkendt udgifterne. Du kan f& pen-
gene i to rater, hvis det passer dig bedst.

Hvis du undervejs vil eendre i projektet, skal du farst
have aendringerne godkendt hos FgdevareErhverv.
Det kan f.eks. veere aendringer i aktiviteter eller bud-
get. FadevareErhverv spgrger LAG Nyborg om een-
dringerne er rimelige, inden du far svar pa om de kan
godkendes.

Nar projektet er slut, skal du sende os en lille rapport
om resultaterne. Ferst nar rapporten og dit regnskab
er godkendt af FgdevareErhverv, kan du fa den sidste
stgtte udbetalt.
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8. Inden du far udbetalt tilskuddet, er det LAG Nyborgs
opgave at kontrollere at projektet er gennemfgrt i over-
ensstemmelse med FgdevareErhvervs regler og betin-
gelser.

For yderligere information og kontakt, se venligst:

. Vores anden folder "Vilkar for projektstatte i Nyborg
kommune”, som redegar for LAG Nyborgs udviklings-
strategi. Folderen kan du f.eks. laese pa:

. Hjemmesiden: www.lagnyborg.dk - rummer blandt an-
det links til folderne, hele udviklingsstrategien, ansgg-
ningsskemaet, bekendtggrelserne, og FgdevareEr-
hvervs ansggningsvejledning.

Du kan ogsa henvende dig til LAG Nyborgs:

Koordinator Anders Holmskov
c/o AOF @stfyn
Lindholm Havnevej 29
5800 Nyborg
TIf. 653172 77
e-mail: post@lagnyborg.dk

Ansggningsskemaet (inkl. projektbeskrivelsen) sendes un-

derskrevet med posten eller i elektronisk form til ovenstaen-
de adresser
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